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direktoriaus 2026 m. kovo 17 d.
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TRAKU PRADINES MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja prieSmokyklinio, pradinio ugdymo dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieZiiiros, iSspausdinimo ir
perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro
2022 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. V-750 ,,Dél $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
isakymo Nr. [SAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSo patvirtinimo* pakeitimo*.

3. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

3.1. Elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas;

3.2. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo
istatyme ir kituose $vietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos paius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministras. Mokykla naudoja UAB ,Tavo mokykla“ (TAMO)
elektroninj dienyna.

5. Nuostatais vadovaujasi visi Mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu

dienynu.
II SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIV IR PRIZIDRINCIU ELEKTRONIN] DIENYNA, FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE

6. Elektroninio dienyno administravimg, prieZiiira bei archyvavima vykdo Mokyklos
direktoriaus paskirti asmenys.

7. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administravima vykdantis asmuo, Mokyklos
direktorius, mokytojai ir pagalbos mokiniui specialistai, klasiy vadovai, administracijos darbuotojai.

8. Mokyklos elektroninio dienyno administravimg vykdantis asmuo atlieka §ias
pagrindines funkcijas:

8.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiandios jmonés atstovus ir
Mokyklos direktoriy apie kylangias technines ir administravimo problemas; sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

8.2. kiekvieny mokslo mety pradZioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 10 d., suveda i
elektroninio dienyno duomeny baz¢ pedagogy, mokiniy sarasus, tévy (globéjy, riipintojy) sarasus,



nurodo klasiy vadovus, formuoja grupiy pavadinimus, prireikus koreguoja esamus duomenis arba
daro pakeitimus;

8.3. nustato ugdymo 1a1kotarp1q datas, atostogy datas vadovaudamasis Mokyklos
direktoriaus jsakymu patvirtintu pradinio ugdymo programos bendruoju ugdymo planu;

8.4. fiksuoja pedagogy pavadavimus, suteikia galimybe pavaduojanéiam pedagogui
pildyti klasiy dalyky elektorinius dienynus;

8.5. patvirtina/,,uzrakina“ pusmecio, metinio ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatus, per 10 darbo dieny nuo jo pabaigos;

8.6. suteikia prisijungimus (vardus ir slaptaZodZius) elektroninio dienyno vartotojams
— mokytojams, Svietimo pagalbos specialistams, prieSmokyklinio ugdymo, neformaliojo ugdymo
pedagogams, administracijai, mokiniams, tévams (globé&jams, riipintojams) ir/ar atnaujina duomenis
juos pametusiems vartotojams;

8.7. informuoja ir konsultuoja Mokyklos bendruomenés narius elektroninio dienyno
pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

8.8. prireikus daro pakeitimus mokiniy, tévy (globéjy, riipintojy) sarasuose moksly
mety eigoje, mokiniui pakeitus ugdymo jstaiga;

8.9. atrakina mobiliy grupiy, klasiy mokiniy pusmegiy ir metiniy jvertinimy pildymo
funkcijas;

8.10. mokytojui, pagalbos mokiniui specialistui, kitiems dirbantiems elektroninio
dienyno vartotojams nutraukus darbo sutart] mokslo mety eigoje, patikrina jo vykdyta veikla
elektroniniame dienyne ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

8.11. i TAMO administracijos gauta elektroninio dienyno archyva perkelia i
skaitmening laikmeng ir popierinj varianta (,,Mokiniy mokymosi pasiekimy ir lankomumo
apskaitos suvestines) perduoda archyvg tvarkanéiam asmeniui;

8.12. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

9. Mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai pildydami elektroninj dienyna, atlieka
S1as pagrindines funkcijas:

9.1. 1§ Mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo vardg ir
slaptazodj; prisijungia prie elektroninio dienyno;

9.2. mokslo mety pradZioje bet ne véliau kaip iki rugséjo 10 d., suzymi savo klases,
sudaro savo dalyko ar neformaliojo $vietimo grupes, paZzymi jose esanéius moklnlus, laikotarpiui,
kai mokinys mokomas namuose, formuoja atskirg grupe;

9.3. sudaro pamoky tvarkarastj;

9.4. paZymi mokinio programos tipa (bendroji, pritaikyta, individualizuota);

9.5. kickvieng darbo dieng iki 17 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezasdiy
(néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.), suveda ta dieng vesty pamoky duomenis:
vertinimus, lankomuma, mokiniy vélavima, nurodo pamokos temg, namy darbus, rafo pagyrimus ar
pastabas mokiniams pagal poreikj;

9.6. ne veéliau kaip prie§ savait¢ nurodo planuojamo patikrinamojo darbo datg ir laika,
aptares ji su mokiniais, vertinimus uz patikrinamuosius darbus jraSo ne véliau kaip per 5 dienas;

9.7. ne veéliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmegio, metinius
rezultatus;

9.8. per meniu punkty ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai“ jveda saugaus elgesio ar
kity instruktaZy turinj, iSspausdina instruktaZo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasira$o
(varda/pavardg), pasiraSyta lapg jsega j klasés ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy® segtuva;

9.9. sugrjzus mokiniams, laikinai i§vykusiems gydytis ir mokytis kitoje mokykloje,
gautus jvertinimus i§ kity dokumenty perkelia j elektroninj dienyna;



9.10. pamokoms nevykstant dél $algio, epidemijos ar kt., skiltyje , Pamokos tema*
jraSo ,,Pamoka nevyko dél...*;

9.11. elektroniniame dienyne:

9.11.1. fiksuoja mokinio pusmecio, metinj laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiSkai ,uZrakinant® jrasyta
atitinkamo laikotarpio duomenj iki tos dienos 24 val.;

9.11.2. jei ,uzrakinus* nustatoma klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas suragant
»Duomeny keitimo aktg“ (1priedas), kuriame jra§oma §i informacija: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimai (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir
teisingas), mokinio, kurio duomenys keiiami, vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavardeé, duomeny keitimo data, jvardinta prieZastis, dél kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti
su duomeny taisymu susije duomenys;

9.11.3. aktg apie duomeny keitima suraso klaidg padargs asmuo arba kitas mokyklos
paskirtas asmuo, jei klaidg padares asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie
duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*,

9.12. jeigu mokiniams skirti papildomi vasaros darbai, po paskutinio einamyjy mokslo
mety Mokyklos mokytojy tarybos posédZio sutvarko pasiekimy apskaitos suvestines. »Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasiraoma per 3 kalendorines dienas
nuo reikalavimy dél kélimo j aukstesng klasg ar palikimo kartoti kurso jvykdymo, bet ne véliau kaip
einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena.

10. Klasiy vadovai, pildydami elektroninj dienyng, atlieka $ias pagrindines funkcijas:

10.1. praneSa savo klasés mokiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno
reikalingus duomenis, mokinio tévams (globéjams, rlipintojams) prisijungimo prie savo vaiko
elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

10.2. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos";

10.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokuments ar informacija i$
mokinio tévy (globéjy, ripintojy) per 3 darbo dienas jveda duomenis i elektroninj dienyna;

10.4. kas ménesj iSspausdina mokinio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas tévams,
neturintiems. internetinés prieigos, pasibaigus pusmeciui, i§spausdina pusmeéio pazangumo bei
lankomumo ataskaitas ir jas pasirasytas pateikia mokiniy tévams;

10.5. Tamo dienyne Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanéiais
mokytojais, mokyklos administracija;

10.6. skelbia informacijg apie blisimus tévy susirinkimus, trifalius pokalbius, atviry
dury dienas, klasés renginius, nurodo jy viets, laika ir temas;

10.7. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ Mokyklos i§vykstantiems mokiniams;

10.8. vykdydami administracijos nurodymus, formuoja savo klasés ataskaitas;

10:9. per meniu punkta ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai“ jveda saugaus elgesio ar
kity instruktaZy turinj, iSspausdina instruktaZo lapg, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso
(varda/pavardg), pasiraSytg lapg jsega i klasés ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ segtuva;

10.10. pasibaigus mokslo metams i8spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné", pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma.

11. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. ne reciau kaip karta per ménesj vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZitira ir
reikalingy ataskaity parengima;

11.2. elektroniniame dienyne ra$o pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél
dienyno pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;



11.3. vykdo priezilira, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis
elektroniniame dienyne;

11.4. vykdo priezilirg ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
Mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy paZangos ir pasiekimy vertinimo;

11.5. stebi klaséms skiriamy patikrinamyjy darby skai¢iy per diens, o esant
pazeidimams informuoja apie tai mokytojus pranesimu;

11.6. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja klasés vadovg;

11.7. patikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje
elektroninio dienyno pagrindu i$spausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy
bylas;

11.8. mokiniy ugdomajg veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj mokslo
mety eigoje, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

11.9. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

12. Mokyklos direktorius:

12.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

IV SKYRIUS
FINANSAVIMAS

13. Uz elektroninio dienyno naudojima (licencija) mokama pagal sutartj kiekviena
meénesj 1§ ugdymo 1esy, skirty IKT diegimui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Elektroninio dienyno nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Mokyklos
direktorius. Nuostatai kei¢iami ir papildomi Mokyklos direktoriaus, Mokyklos tarybos iniciatyva.

15. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Mokyklos darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu.

16. Uz Nuostaty reikalavimy laikymasi atsakingas elektroninio dienyno
administratorius.
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